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 لائحة شراء الأصول الثابتة

 

 المادة الأولى: التمهيد

ا وًًًًًًًًًًًًة وحًًًًًًًًًًًًادد ا    مًًًًًًًًًًًً  وال ًًًًًًًًًًًً ا ي  و  ًًًًًًًًًًًًة  دا ة المًًًًًًًًًًًًً ا د 
ا

انطلاقًًًًًًًًًًًً

ًًا   الماليًًًًًًًً   ولياًًًًًًًًيص لمايًًًًًًًًاح فًًًًًًًً،ا  الأ ًًًًًًًً   ال ا تًًًًًًًً  وا  ا اًًًًًًًً  لا  ًًًًًً

لًًًًًًًًدح دًًًًًًًًت  اللاواًًًًًًًً  لتاد ًًًًًًًًد ا  ًًًًًًًً،ا اح وال ًًًًًًًً ا   المت اقًًًًًًًً  
 
 قًًًًًًًًد ه

ب ًًًًًًًًًً،ا  الأ ًًًًًًًًًً   ال ا تًًًًًًًًًًً  وبمًًًًًًًًًً ياها ووتاب   ًًًًًًًًًًا والت ًًًًًًًًًًً،     ًًًًًًًًًًا  مًًًًًًًًًًًا 

 اقًًًًًًًًًًج و ًًًًًًًًًًم   ا  م يًًًًًًًًًً  وتت ا ًًًًًًًًًًج وًًًًًًًًًً  الأنامًًًًًًًًًً  والت ايمًًًًًًًًًًاح  اح 

 .ال لاق 

 

 المادة الثانية: التعريفات

 ق ًًًًًًد  الوامًًًًًًاح وال حًًًًًًا اح التاليًًًًًً  الم ًًًًًًا   المح يًًًًًً  هوًًًًًًا   ًًًًًً  و  ًًًًًًا وًًًًًًا 

 :لص  قتضِ ال ياق غير  لك

ا  :ا  م ي   .ا  م ي  الأداي  الم تمدة نااوا

 .وجاس  دا ة ا  م ي  :وجاس ا دا ة

 .الم ؤو  التي يتي الأو  في ا  م ي  :المد ، التي يتي

الممتاوًًًًًًًًًًاح المقتيًًًًًًًًًًاة   ًًًًًًًًًًت داوها فًًًًًًًًًًي ه  ًًًًًًًًًًط   :الأ ًًًًًًًًًً   ال ا تًًًًًًًًًً 

 .ا  م ي  والتي لزتد ودة ا  ت ادة و  ا لة  ي  والي  وا دة

الم يًًًًًًًًًًً  الموا ًًًًًًًًًًً   د ا ًًًًًًًًًًً  لًًًًًًًًًًً،و  الأ ًًًًًًًًًًً ا   :  يًًًًًًًًًًً  الم ًًًًًًًًًًً ر اح

 .وال ر ي  و ج ال لا ياح الم تمدة

 المادة الثالثة: أهداف اللائحة
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 :ت د  دت  اللاوا   لى

  .ليايص لماياح ف،ا  الأ    ال ا ت  .1

  .لاقيج الك ا ة ا قت اد   في ا ن اق .2

  .ضمان ال  ا ي  وال دال  في   ،ا اح ال ،ا  .3

  .ا  ا ا  للى ه    ا  م ي  و  ة ا ت ما دا  .4

  .لاد د الم ؤولياح وال لا ياح المت اق  ب ،ا  الأ     .5

  .ضمان ل ثيج  مي  ال ماياح المت اق   الأ     .6

 

 المادة الرابعة: نطاق التطبيق

ب ًًًًًًًً،ي ه وًًًًًًًًا  دًًًًًًًًت  اللاواًًًًًًًً  للًًًًًًًًى  ميًًًًًًًً  الأ ًًًًًًًً   ال ا تًًًًًًًً  التًًًًًًًًي  ًًًًًًًًتص 

 :ف،اؤدا هو اقتياؤدا ل ا ح ا  م ي    ما في  لك

  .الأ اض ي والمحا   •

  .ال يا اح والم، حاح •

  .الأ هزة والم داح •

  .الأثاث والتجهيزاح المكتبي  •

  .ا  ا ب الآلي وال حواح •

  .الأ هزة الكه،باوي  وا لك روني  •

  .هي ه   ثا ت آخ، لق،  ا  م ي  اقتيا   •

 

 المادة الخامسة: المبادئ العامة للشراء

 :لا ز  ا  م ي  ليد ف،ا  الأ     الآب 
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  .لاقيج ه    قيم  وقا   الما  .1

  .ا ل زا   الميزاني  الم تمدة .2

  .و،الاة ا   دة والك ا ة ال يي  .3

  .لجيب ب ا   الم ا ح .4

  .ا ل زا   ال دال  وال  ا ي  .5

  .ا  ا ا  للى الما  ال ا  لم م ي  .6

  .ل ثيج  مي    ،ا اح ال ،ا  .7

 

 المادة السادسة: طلب شراء الأصل

 : تص ف،ا  الأ   و ج ا  ،ا اح التالي 

  .لقد ص طاب ف،ا  وة ا دا ة ا خت   .1

  .ل ضيح ا  ا   ال  اي  للأ   .2

  .لاد د الم ا  اح ال يي  المطا ب  .3

  . يان التوا   التقد ،ت  .4

التمًًًًًًاد الطاًًًًًًًب وًًًًًًًة المًًًًًًًد ، التي يًًًًًًتي قحًًًًًًً  الحًًًًًًًد  فًًًًًًًي   ًًًًًًً،ا اح  .5

  .ال ،ا 

 

 

 

 المادة السابعة: عروض الأسعار
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 ًًًًًًًتص ا   ًًًًًًً   للًًًًًًًى وًًًًًًًا    قًًًًًًً  لًًًًًًًة ثلاثًًًًًًً  لًًًًًًً،و  ه ًًًًًًً ا  وتًًًًًًً   .1

  .هوكة  لك

  : ج ز ا  ت ا  ب ،  وا د في ا  ا ح التالي  .2

o  و  د و ي    ،ي.  

o لد  ب دد الم  د ة.  

o  ا  ا ح الطا و  التي ب تدعي  ،ل  ال ،ا.  

ًًا وًًًًًًًًة  .3 ًًا  ب ًًًًًًًً،  وا ًًًًًًًًد والتماددًًًًًً  جًًًًًًًًب ل ثيًًًًًًًًج ه ًًًًًًًًحام ا  ت ًًًًًً

  . ا ب ال لا ي 

 المادة الثامنة: دراسة العروض والترسية

 :لتص الم اضا   ين ال ،و  و ج الم ا ير التالي 

  .وطا ق  الم ا  اح •

  .ا   دة •

  .ال  ، •

  .ال مان •

  .خدواح وا ب د الحي  •

  .ودة الت  تد •

وتًًًًًًًًًًًًتص  لًًًًًًًًًًًًداد وا ًًًًًًًًًًًً،  ال ر ًًًًًًًًًًًًي     ًًًًًًًًًًًًح ه ًًًًًًًًًًًًحام اختيًًًًًًًًًًًًا  ال ًًًًًًًًًًًً،  

 .ال اوز

 

 

 المادة التاسعة: صلاحيات اعتماد الشراء
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 :لو ن  لا ياح التماد ف،ا  الأ    للى اليا  الآب 

 ا  ه  ا خ ل  قيم  الأ  

 المد ، التي يتي  تا   10,000 ت  

ًً   10,000ه ثًًًًًًًًًًًًر وًًًًًًًًًًًًة   50,000و تًًًًًًًًًً

  تا 

 وًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًً س وجاًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًًس 

 ا دا ة

 وجاس ا دا ة  تا   50,000ه ثر وة 

 .وتج ز   اس ا دا ة ب د   دت  ال لا ياح  ق،ا  و تق 

 

 المادة العاشرة: الاستلام والفحص

 ًًًًًًًًًًًًتص ا ًًًًًًًًًًًًتلا  الأ ًًًًًًًًًًًً  وًًًًًًًًًًًًة قحًًًًًًًًًًًً  الم  ًًًًًًًًًًًً  ا خًًًًًًًًًًًًت  هو   يًًًًًًًًًًًً   .1

  .ا  تلا 

  .التأ د وة وطا ق  الأ   لام ا  اح الم تمدة .2

  .التأ د وة ا تلا   مي  المم قاح وال ماناح .3

  . لداد وا ، ا تلا  و ق  وة الأط،ا  الم يي  .4

 

 المادة الحادية عشرة: تسجيل الأصول 

 :ب د ا  تلا   تص

  .قيد الأ   في س   الأ    ال ا ت  .1

ا  .2 ا خا ا ا ب ،ت يا   .وياه  قما

  .لاد د و ق  الأ   .3

  .لاد د الم    هو ا دا ة الم ؤول  ليه .4
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  . ثحاح قيم  الأ   ولا تخ ال ،ا  .5

 

 المادة الثانية عشرة: المحافظة على الأصول 

 :لا ز  ا دا اح الم يي   ما  لي

  .ا ت دا  الأ    للأغ،ا  ا خ    لها  .1

  .ا  ا ا  لا  ا وة التا  هو ال قد .2

  .ا  لاغ لة هي هلطا  هو هض،ا  .3

  .  ،ا  ال يان  الدو ت    ب ا  ا   .4

 

 المادة الثالثة عشرة: الجرد الدوري

ا  .1   . تص  ،د الأ    ال ا ت  و،ة وا دة للى الأق   ي تا

  .ب و    ي  لم ،د  ق،ا  وة المد ، التي يتي .2

  . تص  لداد لق،ت،  نتاوج ا  ،د .3

  .ل،   نتاوج ا  ،د  لى وجاس ا دا ة .4

 

 المادة الرابعة عشرة: نقل الأصول 

 : ج ز نق  الأ   وة  دا ة  لى هخ،ى ب د

  .و ا ق  المد ، التي يتي .1

  .لاد ث س   الأ     .2

  .ل ثيج لماي  اليق   ما ،   مي .3
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 المادة الخامسة عشرة: استبعاد أو بيع الأصول 

 : ج ز ا تح اد هو  ي  الأ   في ا  ا ح التالي 

  .ان  ا  ال م، الت غيلي •

  .لد  ا  دوى ا قت اد   وة   لا ه •

  .التا  الكلي •

  .ا  تغيا  ليه •

 :وي  رط

  . لداد لق،ت،  ني    ح ه حام ا  تح اد .1

التمًًًًًًًًًًًًًًًًًاد ا  ًًًًًًًًًًًًًًًًًًتح اد هو الحيًًًًًًًًًًًًًًًًًً  وًًًًًًًًًًًًًًًًًة وجاًًًًًًًًًًًًًًًًًًس ا دا ة هو وًًًًًًًًًًًًًًًًًًة  .2

  .   ضه

  .لاد ث س   الأ    ب د  لما  ا  ،ا  .3

 

 المادة السادسة عشرة: تعارض المصالح

 ااًًًًًًًًًًًً، للًًًًًًًًًًًًى هي ل ًًًًًًًًًًًً  وجاًًًًًًًًًًًًس  دا ة هو و  ًًًًًًًًًًًً  الم ًًًًًًًًًًًًا    فًًًًًًًًًًًًي هي 

لمايًًًًًًًًًً  فًًًًًًًًًً،ا   وًًًًًًًًًً ن لًًًًًًًًًًه هو لأ ًًًًًًًًًًد هقا بًًًًًًًًًًه و ًًًًًًًًًًم   وحافًًًًًًًًًً،ة هو غيًًًًًًًًًًر 

وحافًًًًًًً،ة    ًًًًًًًا  وتجًًًًًًًب ا   ًًًًًًًا  لًًًًًًًة هي  الًًًًًًً  ب ًًًًًًًا   و ًًًًًًًا ح و ًًًًًًًج 

 .ال يا اح الم تمدة

 

 المادة السابعة عشرة: أحكام ختامية

ا وة لا تخ التماددا  .1   .ي م  ب ت  اللاوا  التحا ا

  .  ت  وجاس ا دا ة  ت  ير ه وا  دت  اللاوا  .2
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  اًًًًًًًًًًًًًس ا دا ة ب ًًًًًًًًًًًًًد   دًًًًًًًًًًًًًت  اللاواًًًًًًًًًًًًً  وتًًًًًًًًًًًًً  دلًًًًًًًًًًًًًت ا  ا ًًًًًًًًًًًًً   .3

  .لتلك

 ًًًً  وًًًًا لًًًًًص  ًًًً،د  ًًًًه نًًًًً  فًًًًي دًًًًًت  اللاواًًًً   ، ًًًً   يًًًًًه  لًًًًى الأنامًًًًً   .4

والت ايمًًًًًًًًًًًاح الميامًًًًًًًًًًً  ل مًًًًًًًًًًً  ا  م يًًًًًًًًًًًاح الأدايًًًًًًًًًًً  فًًًًًًًًًًًي المماكًًًًًًًًًًً  

  .ال ،بي  ال   د  
 اعتماد مجلس الإدارة

 والإرشدددددددددددداد الددددددددددددعوة جمعيدددددددددددة إدارة مجلدددددددددددس بقددددددددددددرار  لائحدددددددددددةال هددددددددددد   اعتمددددددددددددت ✅

 م.5/1/2025( وتاريخ 1بمركز وادي عمود رقم )  الجاليات وتوعية
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