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 لائحة تعيين المدير التنفيذي

 آلية تعيين المدير التنفيذي وشؤونه الوظيفية. 

/ مهام المدير التنفيذي: 
ً
 أولا

 يتولى المدير التنفيذي الأعمال الإدارية كافة ومنها على وجه الخصوص: 

رسممممممممممممممممم  ستممممممممممممممممم  ال م يمممممممممممممممممة وفممممممممممممممممم  م مممممممممممممممممتويا ها ا ت  ممممممممممممممممما مممممممممممممممممم   .1

 ال ياسة ال امة وأهدافها ومتاب ة تنفيذه ب د اعتمادها.  

رسممممممممممممم  أسممممممممممممم  وم ممممممممممممماي   ل و ممممممممممممممة ال م يمممممممممممممة   تت مممممممممممممار  مممممممممممممم   .2

أحكمممممممام النلامممممممام وال وهممممممممة التنفيذيمممممممة وهممممممممذه ال وهمممممممة والإ مممممممرا  علممممممممى تنفيمممممممذها ومرا  ممممممممة 

 مدى فاعليتها ب د اعتمادها.  

إعممممممممممداد اللممممممممممواوة الإجراويمممممممممممة والتنلايميممممممممممة ال  ممممممممممممة ال مممممممممم  ت مممممممممممم   .3

  يام ال م ية بأعمالها وتهقي  أهدافها ومتاب ة تنفيذها ب د اعتمادها.  

تنفيمممممممممممممممممذ أ لاممممممممممممممممممة ال م يمممممممممممممممممة ولواوههممممممممممممممممما و رارا هممممممممممممممممما و  ليما هممممممممممممممممما  .4

 و  ميمها.  

تمممممممممممممممممموف   احتياجمممممممممممممممممما  ال م يممممممممممممممممممة ممممممممممممممممممم  ال مممممممممممممممممم ام  والم ممممممممممممممممممروعا   .5

 والموارد والتجه زا  ال  مة.  

ا تمممممممممممممم ار  واعممممممممممممممد اسمممممممممممممم  مار الفمممممممممممممماو  ممممممممممممممم  أممممممممممممممموال ال م يمممممممممممممممة  .6

 وآليا  تف يلها. 

رسممممممممممممممممم  وتنفيمممممممممممممممممذ الختممممممممممممممممم  وال ممممممممممممممممم ام  التتويريمممممممممممممممممة والتدري يمممممممممممممممممة  .7

 ال   تن ك  على ته  ن أداء من وبي ال م ية وتتويرها.  

رسممممممممم  سياسمممممممممة مكتوامممممممممة تمممممممممنلا  ال   مممممممممة مممممممممم  الم مممممممممتفيدي  مممممممممم   .8

سممممممممممممممدما  ال م يممممممممممممممة وت ممممممممممممممم  تقممممممممممممممدي  ال نايممممممممممممممة ال  مممممممممممممممة لهمممممممممممممم  والإعمممممممممممممم ن عنهمممممممممممممما ب ممممممممممممممد 

 اعتمادها.  

تزويمممممممممممممد المممممممممممممو رل بال يا ممممممممممممما  والم لومممممممممممممما  عممممممممممممم  ال م يمممممممممممممة وفممممممممممممم   .9

النممممممممامد الم تممممممممدل مممممممم  المممممممو ارل والت ممممممماون  ممممممم  إعمممممممداد التقمممممممارير الت   يمممممممة وال مممممممنوية ب مممممممد 

 عرضها على مجل  الإدارل واعتمادها وتهديث بيا ا  ال م ية بصفة دورية.  

الرفمممممممممم  بت  ممممممممممية أسممممممممممماء   ممممممممممار المممممممممممو ف ن  مممممممممم  ال م يممممممممممة   لمممممممممم   .10

الإدارل مممممممممممممممممممم  تهديمممممممممممممممممممد  مممممممممممممممممممم حيا ه  وم ممممممممممممممممممم وليا ه  ل عتممممممممممممممممممممماد  وا رتقممممممممممممممممممماء ب ممممممممممممممممممممدما  

 ال م ية.  
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متاب مممممممممممممة سممممممممممممم   أعممممممممممممممال ال م يمممممممممممممة ووضممممممممممممم  الم  مممممممممممممرا  لقيممممممممممممما   .11

الأداء وا  جممممممممما ا  فسهممممممممما علمممممممممى م مممممممممتوى الختممممممممم  والمممممممممموارد والتهقممممممممم  مممممممممم  اتجاههممممممممما  همممممممممو 

 الأهدا  وم ال ة الم ك   وإيجاد ال لول لها.  

م مممممممممممممممار ته  ممممممممممممممم  إعمممممممممممممممداد التقمممممممممممممممارير الماليمممممممممممممممة وم مممممممممممممممرو  الموا  مممممممممممممممة  .12

 التقديرية لل م ية  وفقا للم اي   الم ت  ل تمهيدا  عتمادها.  

إعمممممممممممممداد التقمممممممممممممموي  الممممممممممممممو يفي لل ممممممممممممممامل ن  مممممممممممممم  ال م يممممممممممممممة ورف ممممممممممممممه  .13

  عتماده.  

إ مممممممممممممدار الت مممممممممممممامي  والت ليمممممممممممممما  الخا مممممممممممممة ب ممممممممممممم   ال مممممممممممممم   ممممممممممممم   .14

 ال م ية. 

تممممممممممممممممممممممول  أما ممممممممممممممممممممممة مجلمممممممممممممممممممممم  الإدارل وإعممممممممممممممممممممممداد جممممممممممممممممممممممدول أعمممممممممممممممممممممممال  .15

 اجتماعاته و تابة مهاضر ال ل ا  وال م  على تنفيذ القرارا  الصادرل عنه.  

الإ ممممممممممممممممممرا  علممممممممممممممممممى الأ  ممممممممممممممممممتة والمناسمممممممممممممممممم ا  ال مممممممممممممممممم  تقمممممممممممممممممموم  همممممممممممممممممما  .16

 ال م ية كافة وتقدي  تقارير عنها.  

إعمممممممممممممداد التقمممممممممممممارير الدوريممممممممممممممة لأعممممممممممممممال ال م يممممممممممممممة كافمممممممممممممة تو مممممممممممممم   .17

 الإ جا ا  والم و ا  وس   ع جها وتقديمها   ل  الإدارل  عتمادها.  

أي مهممممممممممممممام أسممممممممممممممرى يكلمممممممممممممم   همممممممممممممما ممممممممممممممم    مممممممممممممم  مجلمممممممممممممم  الإدارل  مممممممممممممم   .18

 مجال استصا ه. 

/ للمدير التنفيذي في سبيل انجاز المهام المناطة به الصلاحيات الآتية: 
ً
 ثانيا

ا تممممممممممممممداي من مممممممممممممموبي ال م يممممممممممممممة لإ همممممممممممممماء أعمممممممممممممممال سا ممممممممممممممة  همممممممممممممما أو  .1

ح مممممممممممممور مناسممممممممممممم ا  أو لقممممممممممممماءا  أو  يمممممممممممممارا  او دورا  أو    هممممممممممممما وح ممممممممممممم  مممممممممممممما تقت ممممممممممممميه 

مصمممممممممل ة ال مممممممممم  وامممممممممما   يتجممممممممماو   مممممممممهرا  ممممممممم  ال مممممممممنة علمممممممممى أ  تزيمممممممممد الأيمممممممممام المتصممممممممملة عممممممممم  

 ع رل أيام. 

متاب مممممممممممة  مممممممممممرارا    يممممممممممم ن المممممممممممموارد ال  مممممممممممرية ال  ممممممممممممة بال م يمممممممممممة  .2

وإعمممممممممداد عقممممممممموده  ومتاب مممممممممة أعمممممممممماله  والرفممممممممم    لممممممممم  الإدارل بتو يممممممممم  ال قمممممممممود وإل ا هممممممممما 

 و  ول ا ستقا   ل عتماد.  

 اعتماد تقارير الأداء.    .3

للممممممممممممممممممممممممدير تكليممممممممممممممممممممممم  الممممممممممممممممممممممممو ف ن لتنفيمممممممممممممممممممممممذ جميممممممممممممممممممممممم  ال مممممممممممممممممممممممم ام   .4

 والأ  تة على م توى ال م ية وف  الخت  الم تمدل.  
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اعتممممممممممممممماد إجمممممممممممممما ا  من مممممممممممممموبي ال م يمممممممممممممممة كافممممممممممممممة ب ممممممممممممممد موافقمممممممممممممممة  .5

 مجل  الإدارل.  

تفمممممممممممممممموي   مممممممممممممممم حيا  ر سمممممممممممممممماء الأ  ممممممممممممممممام وفمممممممممممممممم  الصمممممممممممممممم حيا   .6

 الممنوحة له.   

تت يممممممممممممم  مممممممممممممممواد  وهمممممممممممممة تنلاممممممممممممممي  ال مممممممممممممم  بال م يممممممممممممممة الم تمممممممممممممممدل  .7

 م  مجل  الإدارل.  

/ علاقات العمل: 
ً
 ثالثا

م املمممممممممممممممممممة الممممممممممممممممممممدير ب مممممممممممممممممممك   وممممممممممممممممممم  مممممممممممممممممممم    ممممممممممممممممممم  مجلممممممممممممممممممم  إدارل  .1

 ال م ية.  

إعتممممممممممماء الممممممممممممدير الو ممممممممممم  الكممممممممممما   الممممممممممم  م لممارسمممممممممممة حقو ممممممممممممه دون  .2

 الم ا  بأجره. 

تمكمممممممممم ن الممممممممممممدير مممممممممممم  أداء عملمممممممممممه  ممممممممممم  الو ممممممممممم  ا  مممممممممممدد وفممممممممممم  مممممممممممما  .3

 جاء     لاام ال م  ال  ودي.  

يجممممممممممممممممم  علمممممممممممممممممى الممممممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممممممذي تنفيمممممممممممممممممذ كافمممممممممممممممممة الت ليمممممممممممممممممما   .4

علمممممى الوجممممممه الأ ممممممم  ممممممما لمممممم  يكممممم   مممممم  هممممممذه الت ليممممممما  ممممممما والأواممممممر الصممممممادرل ممممممم  ر سمممممماوه 

 ي ال  النلاام أو ال قد أو الآداي ال امة أو ي رضه للختر.  

يجممممممممم  علمممممممممى الممممممممممدير التنفيمممممممممذي احتممممممممم ام  لاممممممممم  ومواعيمممممممممد ال مممممممممم   .5

 ويقصد بذلك ا  افلاة على  لا  ومواعيد ال م  ال الية والم تق لية.  

يجممممممممممم  علمممممممممممى الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي ا  افلامممممممممممة علمممممممممممى أمممممممممممموال  .6

وممتلكمممممما  ال م يممممممة وحقو همممممما لممممممدى ال  مممممم  وسا ممممممة تلممممممك الم مممممملمة إليممممممه وال مممممم  

 ي ت دمها    عمله. 

  يجممممممممممممو  للمممممممممممممدير ال ممممممممممممم  بمممممممممممم ن ال ممممممممممممم  بال م يممممممممممممة وأي  .7

 عم  أسر إ  بأمن  تابي م   اح  الص حية. 

يت مممممممممم ن علممممممممممى المممممممممممدير التنفيممممممممممذي ا  افلاممممممممممة علممممممممممى أسممممممممممرار  .8

ال ممممممم  وعلممممممى الم لوممممممما  ال مممممم   ممممممد تصمممممم  إليممممممه بهكمممممم  و يفتممممممه ح مممممم  ب ممممممد تر ممممممه 

 الخدمة  وسا ة تلك ال   م   أ ها الإضرار بمصال  ال م ية.  

علمممممممممممممممممى الممممممممممممممممممدير أ  ي مممممممممممممممممت   و يفتمممممممممممممممممه أو ع  اتمممممممممممممممممه  ممممممممممممممممم   .9

 تهقي  أية مكاس  شخصية مادية كا   أم م نوية. 
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/ ال اااااااااااااروق اللاااااااااااااي يجااااااااااااا  أن تتاااااااااااااو ر فاااااااااااااي الت ااااااااااااادم ل ااااااااااااا ل وظيفاااااااااااااة المااااااااااااادير 
ً
رابعاااااااااااااا

 التنفيذي: 

 أن يكون س ودي ال ن ية.  .1

 أن يكون كام  الأهلية الم ت  ل  رعا.  .2

 ( عام.  25أ  يق  عمره ع  ) .3

( سمممممممممنوا   ممممممممم  ال مممممممممم  3أن يمتلمممممممممك س ممممممممم  ل   تقممممممممم  عممممممممم  ) .4

 الإداري.  

 أ  تق   هادته ع  بكالوريو .  .5

 لإدارل ال م ية ب د تر يهه.  .6
ً
 أن يكون متفر ا

/ آلية توظيف المدير التنفيذي: 
ً
 خامسا

  مممممممممكي  ل نمممممممممة إعمممممممممداد م ممممممممماي   استيمممممممممار وتر مممممممممية ممممممممممدير  .1

مممممممممممممممم   3ال م يمممممممممممممممة برواسمممممممممممممممة روممممممممممممممم   مجلممممممممممممممم  الإدارل أو الأمممممممممممممممم ن ال مممممممممممممممام وع ممممممممممممممموية 

 أع اء مجل  الإدارل وا ست ا ة بأه  ا ستصاص. 

الإعممممممممممم ن ع مممممممممممم  وسمممممممممممماو  التوا مممممممممممم  ا جتممممممممممممما   الخا ممممممممممممة  .2

 بال م ية ومو   ال م ية  ا لكت و ي م  إي ار ال روط والمزايا للو يفة. 

3.  .
ً
 تهديد فت ل الإع ن  منيا

  هممممممممما  .4
ً
اسمممممممممتق ال قل ممممممممما  التقمممممممممدم لو يفمممممممممة الممممممممممدير مرفقممممممممما

ال ممممممممم   الذاتيمممممممممة للمتقمممممممممدم ن و مممممممممور عمممممممممم  المممممممممم ه   ال لميمممممممممة وال مممممممممهادا  المهنيممممممممممة 

و مممممممممهادا  الخ ممممممممم ل والواممممممممماو  الم مممممممممز ل للمهمممممممممارا  والقمممممممممدرا  القياديمممممممممة ع ممممممممم  ا يميممممممممم  

 فق .  

يرسممممممممم  لمقمممممممممدم التلممممممممم  إ ممممممممم ار الكت و مممممممممي يفيمممممممممد و مممممممممول  .5

 قل ه. 

تهديمممممممممممممد موعمممممممممممممد المقابلمممممممممممممة وإجمممممممممممممراء ا ست مممممممممممممارا  المقننمممممممممممممة  .6

 م      الل نة الم كلة. 

 فر  النتاو  وإع  ها.  .7
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اعتممممممممممممممممممماد تر مممممممممممممممممميهه بقممممممممممممممممممرار إداري ممممممممممممممممممم  مجلمممممممممممممممممم  إدارل  .8

 ال م ية. 

رفمممممممممممم  مصممممممممممممو ا  تر مممممممممممميهه للممممممممممممو ارل للموافقممممممممممممة ح مممممممممممم   .9

 النلاام. 

 سممممممممممممممم ي  الممممممممممممممممدير  ممممممممممممممم   لامممممممممممممممام التأمينممممممممممممممما  ا جتماعيمممممممممممممممة  .10

 ب د حصوله على موافقة الو ارل على الت ي ن.  

ي  مممممممممم  المممممممممممدير التنفيممممممممممذي لفتمممممممممم ل است ممممممممممار مممممممممممد ها ا اممممممممممة  .11

أ ممممممممممممهر و  ته  مممممممممممم  منهممممممممممممما فتمممممممممممم ا  الإجممممممممممممما ا  فيممممممممممممما عمممممممممممممدا إجمممممممممممما ا  الأعيممممممممممممماد أو أي 

 يممممممممماي آسمممممممممر باسمممممممممتذناء أيمممممممممام الراحمممممممممة الأسممممممممم وعية إما و  ممممممممم  سممممممممم ل فتممممممممم ل ا ست مممممممممار 

وت مممممممدأ ممممممممدل ا ست مممممممار مممممممم  تممممممماري  م ا مممممممرل ال مممممممم  الف ليمممممممة فممممممم ما لممممممم  ي  ممممممم   ممممممم حية 

المو ممممممم  أانممممممماء همممممممذه الممممممممدل يجمممممممو  إ هممممممماء سدمتمممممممه س لهممممممما مممممممم  جا ممممممم  ال م يمممممممة دون 

أي   ممممممممموي  أو مكافمممممممممأل   وعنمممممممممد ا مممممممممو   ممممممممم حيته لل مممممممممم  ته  ممممممممم  فتممممممممم ل التجرامممممممممة 

 ضم  مدل الخدمة    ال م ية. 

 تحديد التعويضات المالية للمدير  

/ الأجور: 
ً
 أولا

يجممممممممممممممممم  دفممممممممممممممممم  أجمممممممممممممممممر الممممممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممممممذي وكممممممممممممممممم  م لممممممممممممممممم   .1

 ل حكممممممممام المممممممممواردل ممممممممم   لامممممممممام ال مممممممممم  
ً
م ممممممممته  لمممممممممه بال ملممممممممة ال ممممممممم ودية ق قممممممممما

 ال  ودي. 

 مممممممممممم  تممممممممممماري   .2
ً
ي مممممممممممته  الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي رات مممممممممممه اعت مممممممممممارا

 م ا رته ال م  ويُصُر      هاية ك   هر مي دي. 

إما   ممممممممممممم   الممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي   ممممممممممممم  فقمممممممممممممد أو إتممممممممممممم   أو  .3

 عمممممم  ستمممممممأ 
ً
تممممممدم   آ   تمتلكهمممممما ال م يممممممة أو لممممممم   مممممم  عهدتممممممه وكممممممان ملمممممممك  ا مممممم ا

منمممممممممممه أو م الفتمممممممممممه   ليمممممممممممما   ممممممممممماح  الصممممممممممم حية ولممممممممممم  يكممممممممممم    يجمممممممممممة لختمممممممممممأ 

 عممممممم   مممممممول  ممممممماهرل  جممممممما  لل م يمممممممة أن تقتتممممممم  مممممممم  أجمممممممره وفمممممممم  
ً
ال  ممممممم  أو  ا ممممممم ا

 ما جاء     لاام ال م  ال  ودي. 
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  يجمممممممممو  ح ممممممممم  أي م لممممممممم  مممممممممم  أجمممممممممور الممممممممممدير التنفيمممممممممذي  .4

لقممممممماء حقممممممموف سا مممممممة دون موافقمممممممة ستيمممممممة منمممممممه   إ   ممممممم  ال ممممممما   المممممممواردل مممممممم  

  لاام ال م  ال  ودي. 

  يجممممممممممو  ) مممممممممم  جميمممممممممم  الأحمممممممممموال( أن تزيممممممممممد   مممممممممم ة الم ممممممممممال   .5

ا   ممممممومة علممممممى  صمممممم  أجممممممر المممممممدير التنفيمممممممذي الم ممممممته   ممممممما لمممممم  ي  مممممم  لمممممممدى 

هي مممممممممممة   ممممممممممموية الخ فممممممممممما  ال ماليمممممممممممة إمكمممممممممممان الزيمممممممممممادل  ممممممممممم  ال  ممممممممممم  علمممممممممممى تلمممممممممممك 

الن مممممم ة  أو ي  مممممم  لممممممدنها حاجممممممة المممممممدير التنفيممممممذي إلممممممى أ  مممممم  ممممممم   صمممممم  أجممممممره  

 تمممممممم  المممممممممدير التنفيممممممممذي أ  مممممممم  ممممممممم  ا اممممممممة أرامممممممما  
ُ
و مممممممم  هممممممممذه ال الممممممممة الأس مممممممم ل   يُ

 أجره مهما كان الأمر. 

يُرا ممممممممى عنممممممممد ا تتمممممممما  جممممممممزء ممممممممم  أجممممممممر المممممممممدير التنفيممممممممذي  .6

 بال م ية ما جاء م   لاام ال م  ال  ودي. 

   

/ الروات :  
ً
 ثانيا

 الرات  الأساس   تهدده الل نة المن قدل برواسة رو   مجل  الإدارل 

 

/ العلاوة:  
ً
 ثالثا

% ( مممممممممم  الراتممممممممم  الأساسممممممممم    و  مممممممممت ط 10ي مممممممممته  الممممممممممدير عممممممممم ول سمممممممممنوية بن ممممممممم ة  ) • 

 لمنة ال  ول أن يكون  د أمض   سنة على   ي نه. 

/ البدلات: 
ً
 رابعا

 يصر  للمدير بدل  ق   هري     .1

يمممممممممممممنة المممممممممممممدير بممممممممممممدل سممممممممممممك  بهممممممممممممد أعلممممممممممممى ا اممممممممممممة  ممممممممممممهور  .2

%( ل عمممممممممزي  ممممممممم  ال ممممممممام مممممممممما لممممممممم  يممممممممموفر لمممممممممه 10%( للمتمممممممممزود و  ممممممممم ة) 25بن مممممممم ة) 

 ال ك  ويصر  على أسا       هري م  الرات . 

 

/ بدل الانتداب:  
ً
 خامسا
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صممممممممممممر  للمممممممممممممدير التنفيممممممممممممذي المنتممممممممممممدي داسمممممممممممم  المملكممممممممممممة  .1
ُ
يُ

% ممممممممممممم  رات ممممممممممممه الأساسمممممممممممم   5ريممممممممممممال عمممممممممممم  اليممممممممممموم الواحممممممممممممد أو  250بمممممممممممدل ا تممممممممممممداي 

 ال هري أنهما أ  . 

يُصمممممممممممممر  للممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي المنتمممممممممممممدي سمممممممممممممارد المملكمممممممممممممة  .2

% مممممممم  10ريمممممممال عممممممم  اليممممممموم الواحمممممممد أو  500ال رايمممممممة ال ممممممم ودية بمممممممدل ا تمممممممداي 

 رات ه الأساس   ال هري أنهما أ  . 

 مممممممممممم  ممممممممممممم  150يجممممممممممم  أ  تقمممممممممممم  م ممممممممممممافة ا  تممممممممممممداي عمممممممممممم   .3

 المدينة ال   تق      تا ها ال م ية. 

نتممممممممممممممممدي تممممممممممممممممذ رل سممممممممممممممممفر  .4
ُ
يُمممممممممممممممممنة  للمممممممممممممممممدير التنفيممممممممممممممممذي الم

 على الدرجة ال ياحية. 
ً
 وإيابا

ً
 مهابا

عنممممممممممممممد عممممممممممممممدم تمممممممممممممموفر رحلمممممممممممممممة جويممممممممممممممة أو متممممممممممممممار بالمدينمممممممممممممممة  .5

المنتمممممممدي إلسهممممممما الممممممممدير وجممممممم    وي مممممممه عممممممم  تكمممممممالي  النقممممممم  بمممممممما يُ مممممممادل  يممممممممة 

نتدي إلسها. 
ُ
 أ ري متار للمدينة الم

ُ تدابممممممممممممممممه     ممممممممممممممممة  مممممممممممممممممومد  .6
ُ
يجمممممممممممممممم  علممممممممممممممممى المممممممممممممممممدير عنممممممممممممممممد ا

 ا  تداي الم مول به لدى ال م ية.

  

/ المكا ئات:  
ً
 سادسا

• يكممممممممون مممممممممنة المكافمممممممملإ  علممممممممى أسمممممممما  تقممممممممدير مجلمممممممم  الإدارل لن مممممممماط المممممممممدير وجممممممممده و 

موا  تمممممممه ودرجمممممممة إتقا مممممممه لل مممممممم  المنممممممموط بمممممممه وإ تاجمممممممه وتفا يمممممممه  ممممممم  ال مممممممم  وملمممممممك بنممممممماء 

 على تو ية رو   ا  ل  أو  او ه. 

  

/ التدري  والتأهيل: 
ً
 سابعا

 هممممممممممد  سياسممممممممممة التممممممممممدري   مممممممممم  ال م يممممممممممة بصممممممممممفه عامممممممممممة  .1

 إلى ما يل : 

رفمممممممممممم  م ممممممممممممتوى الأداء لممممممممممممدى المممممممممممممدير إلممممممممممممى درجممممممممممممة تمكنممممممممممممه  –

 م  أداء واج ا  ال م  على أف   وجه ورف   فاءته الو يفية. 
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 هي مممممممممممممة الممممممممممممممدير لأت ممممممممممممما  أسممممممممممممملوي جديمممممممممممممد  ممممممممممممم  ال مممممممممممممم  أو  –

 است مال آ   حدي ة. 

منصمممممممممممم  المممممممممممممدير يهتمممممممممممماد  مممممممممممم له إلممممممممممممى إعممممممممممممداد و تممممممممممممدري   –

 ساص. 

 ته  ن وتتوير ال   ة الإدارية    ال م ية.  –

تمممممممممممممموق ن التممممممممممممممدري   مممممممممممممم  الم س ممممممممممممممة ممممممممممممممم  سمممممممممممممم ل تأهيمممممممممممممم   –

 المدير. 

يلتمممممممممممزم المممممممممممممدير أن ي ممممممممممممم  لمممممممممممدى ال م يممممممممممممة فتمممممممممممم ل   ممممممممممممادل  .2

فتممممممم ل التمممممممدري  أو ا لتمممممممزام بمممممممرد كافمممممممة مممممممما  مممممممر  عليمممممممه وأ فقتمممممممه ال م يمممممممة علمممممممى 

تدري ممممممه سمممممم ل فتمممممم ل التممممممدري  عمممممم  المممممممدل ال مممممم  لمممممم  يق ممممممها بال ممممممم   مممممم  ال م يممممممة 

 بما   يت ار  م   لاام ال م  ال  ودي. 

ي ت مممممممممممممممممم  التممممممممممممممممممدري  بالن مممممممممممممممممم ة للمممممممممممممممممممدير ممممممممممممممممممم  واج مممممممممممممممممما   .3

ال ممممممممم  سممممممممواء داسمممممممم  أو سممممممممارد أو مممممممما  الممممممممدوام الرسمممممممم    ويكممممممممون ملممممممممك ضممممممممم  

 إقار الختة المرسومة م       اح  الص حية بال م ية. 

يكمممممممممممممون التمممممممممممممدري  للممممممممممممممدير عممممممممممممم  قريممممممممممممم  ح مممممممممممممور دورا   .4

تدري يمممممممممممممة أو  مممممممممممممدوا  مت صصمممممممممممممة أو عممممممممممممم  قريممممممممممممم  ال مممممممممممممم  بقصمممممممممممممد ا   ممممممممممممماي 

الخ ممممممممم ل بهيمممممممممث يكمممممممممون التممممممممممدري   ممممممممم  أحمممممممممد الأجهمممممممممزل الم هلممممممممممة سمممممممممواء  ممممممممم  داسمممممممممم  

 المملكة أو سارجها. 

 شممممممممممممممم   ال م يمممممممممممممممة المممممممممممممممممدير علمممممممممممممممى التهصمممممممممممممممي  ال ل مممممممممممممممم   .5

والتممممممممدري  وتهفممممممممزه علممممممممى ملممممممممك وتتهممممممممم  ال م يممممممممة جميمممممممم  المصمممممممماري  ال  مممممممممة 

 داس  المملكة أو سارجها المت لقة بال ملية التدري ية. 

ي ممممممممممممممممممممممم  مجلممممممممممممممممممممممم  الإدارل أو مممممممممممممممممممممممم  يفوضمممممممممممممممممممممممه اللمممممممممممممممممممممممواوة  .6

الداسليمممممممممممممممممة لتمممممممممممممممممدري  الممممممممممممممممممو ف ن وتتمممممممممممممممممموير  فممممممممممممممممماء ه  ومصممممممممممممممممماري  واممممممممممممممممممد   

 التدري . 

   

/ ساعات العمل: 
ً
 ثامنا
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فيمممممممممممممممممممممممما   يت مممممممممممممممممممممممار  مممممممممممممممممممممممم  أحكمممممممممممممممممممممممام  لامممممممممممممممممممممممام ال مممممممممممممممممممممممم   .1

ال مممممممممممم ودي تكممممممممممممون أيممممممممممممام ال ممممممممممممم  سم ممممممممممممة أيممممممممممممام  مممممممممممم  الأسمممممممممممم و  ويكممممممممممممون  يممممممممممممومي 

ال م مممممممممة وال ممممممممم   أيمممممممممام الراحمممممممممة الأسممممممممم وعية ويكمممممممممون ال مممممممممد الأد ممممممممم  ل ممممممممماعا  

فمممممممم  إلمممممممم  40ال مممممممم )
ُ
 
ُ
 سممممممم ل  مممممممهر  6( سممممممماعة فممممممممي الأسمممممممم و  ت

ً
سممممممماعا  يوميممممممما

 رم ان الم ارك للم لم ن. 

مممممممممممم  عممممممممممممدم الإسمممممممممممم ل بنلامممممممممممام ال ممممممممممممم  ال مممممممممممم ودي يجممممممممممممو   .2

لصمممممممماح  الصمممممممم حية تهديممممممممد أو مممممممما  بدايممممممممة و هايممممممممة الممممممممدوام الرسمممممممم   وفمممممممم  ممممممممما 

 تقت يه مصل ة ال م  بال م ية.  

يت ممممممممممممممممم ن علمممممممممممممممممى الممممممممممممممممممدير أن يه مممممممممممممممممر لل مممممممممممممممممم   ممممممممممممممممم    ممممممممممممممممم   .3

 ساعا  ال م  الرسمية    حالة ا حتياد إليه ح   حاجة ال م .  

يجممممممممممممو  التكليمممممممممممم  بال ممممممممممممم  سممممممممممممارد و مممممممممممم  الممممممممممممدوام وفقمممممممممممما  .4

ل حتياجمممممممممما   ممممممممممما يجممممممممممو  التكليمممممممممم  بال ممممممممممم   مممممممممم  أيممممممممممام ال تمممممممممم   الأسمممممممممم وعية 

والأعيممممممممماد الرسممممممممممية وملمممممممممك ضمممممممممم  الإعتممممممممممادا   ممممممممم  الم زا يمممممممممة و بنممممممممماءا علمممممممممى مممممممممما 

تتتل ممممممممه مصممممممممل ة ال ممممممممم   وي مممممممم  رومممممممم     اومممممممم  ال م يممممممممة القواعممممممممد الخا ممممممممة 

ب مممممممروط التكليمممممممم  بال ممممممممم  الإضممممممما   وتهديممممممممد سمممممممماعاته والأيمممممممام ال  مممممممممة لممممممممذلك 

 ا  ي ر  على مجل  الإدارل  عتماده.  

سممممممممماعا  ال مممممممممم  الإضمممممممممافية :  ممممممممم  أيمممممممممام ال مممممممممم  الرسممممممممممية  .5

يمممممممممممممنة المكلفممممممممممممون بال ممممممممممممم  الإضمممممممممممما   أجممممممممممممرا إضممممممممممممافيا ي ممممممممممممادل الراتمممممممممممم  ال ممممممممممممادي 

لل ممممممممممماعا  ال ممممممممممم  عملهممممممممممما  ممممممممممم  ايمممممممممممام ال مممممممممممم  الرسممممممممممممية وته  ممممممممممم   يممممممممممممة أجممممممممممممر 

 .240( تق ي   1ال اعة : )الرات  ال هري * 

 ممممممممممم  أيمممممممممممام الإجممممممممممما ا  الأسممممممممممم وعية يممممممممممممنة المكلفمممممممممممون بال مممممممممممم  الإضممممممممممما   أجمممممممممممرا إضمممممممممممافيا  -

%(ممممممممممم  الراتمممممممممم  ال ممممممممممادي لل مممممممممماعا  ال مممممممممم  عملهمممممممممما وته مممممممممم   يمممممممممممة أجممممممممممر 1 5ي ممممممممممادل) 

 . 240( تق ي  1 50ال اعة )الرات  ال هري * 

 ممممممممم  أيمممممممممام إجممممممممما ا  الأعيممممممممماد يممممممممممنة المكلفمممممممممون بال مممممممممم  الإضممممممممما   أجمممممممممرا إضمممممممممافيا ي مممممممممادل  -

ضممممممممممم   الراتممممممممممم  ال مممممممممممادي لل ممممممممممماعا  ال ممممممممممم  عملهممممممممممما وته  ممممممممممم   يممممممممممممة أجمممممممممممر ال ممممممممممماعة 

 . 240( تق ي   2)الرات  ال هري تق ي  * 
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يجمممممممممممممممو  لصممممممممممممممماح  الصممممممممممممممم حية عمممممممممممممممدم التقيمممممممممممممممد بأحكمممممممممممممممام  .6

  لاام ال م  ال  ودي    ال ا   الآتية:

أعمممممممممممممممال ال ممممممممممممممرد ال ممممممممممممممنوي  وإعممممممممممممممداد الم زا يممممممممممممممة  والتصممممممممممممممفية  و فمممممممممممممم  ال  ممممممممممممممابا   -أ 

وا سممممممممممت داد لل يمممممممممم  بأامممممممممممان م ف ممممممممممة وا سممممممممممت داد للموسمممممممممم  ب ممممممممممرط أ  يزيممممممممممد عممممممممممدد 

    ال نة.
ً
 الأيام ال   ي    فسها المدير التنفيذي على ا ا ن يوما

إما كممممممممممان ال ممممممممممم  لمنمممممممممم  و ممممممممممو  حمممممممممماد  ستممممممممممر  أو إ مممممممممم ر ممممممممممما   ممممممممممأ عنممممممممممه  أو ت  مممممممممم  -ي 

 س ارل مهققة لمواد  ابلة للتل .

 إما كان ال   ي  بقصد مواجهة ض   عم      عادي.-د

الأعيممممممماد والمواسممممممم  والمناسممممممم ا  الأسمممممممرى والأعممممممممال الموسممممممممية ال ممممممم  تهمممممممدد بقمممممممرار مممممممم  -د

 مجل  الإدارل.

و  يجمممممممممو   ممممممممم  جميممممممممم  ال ممممممممما   المتقدممممممممممة أن تزيمممممممممد سممممممممماعا  ال مممممممممم  الف ليمممممممممة علمممممممممى -همممممممممم 

 ع ر ساعا     اليوم  أو ست ن ساعة    الأس و . 

/ الإجازات:   
ً
 تاسعا

ي مممممممممممممممته  الممممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممممذي عممممممممممممممم  كممممممممممممممم  عمممممممممممممممام إجممممممممممممممما ل  .1

 وتكمممممممون الإجممممممما ل مدفوعمممممممة الأجمممممممر ويجممممممممو  
ً
سمممممممنوية مي ديمممممممة ممممممممد ها ا امممممممون يوممممممممما

لمممممممه ب مممممممد موافقمممممممة  ممممممماح  الصممممممم حية تجزومممممممة ر ممممممميد إجا تمممممممه إلمممممممى اممممممم   ممممممممرا  

سممممممممممم ل ال مممممممممممام الواحمممممممممممد بهيمممممممممممث   تقممممممممممم  ممممممممممممدل كممممممممممم  إجممممممممممما ل عممممممممممم  سم مممممممممممة أيمممممممممممام 

متصممممممممممملة  مممممممممممما يجمممممممممممو  لمممممممممممه ال صمممممممممممول علمممممممممممى إجممممممممممما ل عرضمممممممممممية متقت مممممممممممة   تزيمممممممممممد 

مممممممممممد ها عمممممممممم  سم ممممممممممة أيممممممممممام  مممممممممم  ال ممممممممممنة علممممممممممى أن ته  مممممممممم  ممممممممممم  ر مممممممممميد إجا تممممممممممه 

ال ممممممممنوية و  يهممممممممم  لمممممممممه التمتممممممممم  ب جا تمممممممممه ال مممممممممنوية إما لممممممممم  يكمممممممممم  سمممممممممتة أ مممممممممهر 

 متوا لة م  تاري  م ا رته ال م  لدى ال م ية. 

يجممممممممممم  أن يتمتممممممممممم  الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي ب جا تمممممممممممه  ممممممممممم  سمممممممممممنة  .2

 عممممممممم  
ً
 عوضممممممممما

ً
  قمممممممممديا

ً
اسمممممممممتهقا ها و  يجمممممممممو  القمممممممممزول عنهممممممممما أو أن يتقا ممممممممم   بمممممممممد 

 ال صول علسها أاناء سدمته. 

للممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي بموافقمممممممممممممة  ممممممممممممماح  الصممممممممممممم حية أن  .3

 منها إلى ال نة التالية. 
ً
 ي ج  إجا ته ال نوية أو أياما
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لصممممممممممممممممماح  الصممممممممممممممممم حية حممممممممممممممممم  تأجيممممممممممممممممم  إجممممممممممممممممما ل الممممممممممممممممممدير  .4

التنفيمممممممممذي ب ممممممممممد  هايممممممممممة سمممممممممنة إسممممممممممتهقا ها إما ا ت مممممممممم   مممممممممرو  ال ممممممممممم  ملممممممممممك 

 فممممممممممم ما ا ت ممممممممممم   مممممممممممرو  ال مممممممممممم  اسمممممممممممتمرار 
ً
لممممممممممممدل   تزيمممممممممممد علمممممممممممى   ممممممممممم  ن يومممممممممممما

التأجيمممممممممم  وجمممممممممم  ال صممممممممممول علممممممممممى موافقممممممممممة  المممممممممممدير التنفيممممممممممذي  تابممممممممممة علممممممممممى أ  

 يت دى التأجي   هاية ال نة لتالية ل نة استهقاف الإجا ل. 

للمممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي ال ممممممممممممم   ممممممممممممم  ال صمممممممممممممول علمممممممممممممى أجمممممممممممممرل  .5

عمممممممممم  أيممممممممممام الإجمممممممممما ل الم ممممممممممتهقة إما تممممممممممرك ال ممممممممممم    مممممممممم  إسممممممممممت ماله لهمممممممممما وملممممممممممك 

بالن مممممممم ة إلممممممممى المممممممممدل ال مممممممم  لمممممممم  يهصمممممممم  علممممممممى إجا تممممممممه عنهمممممممما  ممممممممما ي ممممممممته  أجممممممممرل 

 الإجا ل ع  أجزاء ال نة بن  ة ما   اه منها    ال م  . 

 ويه    الأجر على أسا  أسر أجر كان يتقاضاه المدير عند ترك ال م . 

للممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي ال ممممممممممم   ممممممممممم  إجممممممممممما ل بمممممممممممأجر كامممممممممممم   ممممممممممم   .6

 الأعياد والمناس ا  ال   يهددها مجل  الإدارل.  

للممممممممممدير التنفيمممممممممذي ال ممممممممم   ممممممممم  إجممممممممما ل بمممممممممأجر لممممممممممدل ا امممممممممة  .7

أيمممممممام   ممممممم  حالممممممممة و دل مولمممممممود لمممممممه وسم ممممممممة أيمممممممام لمناسممممممم ة  واجممممممممه   أو  ممممممم  حالممممممممة 

قمممممممممممممدم الواممممممممممممماو  الم يمممممممممممممدل 
ُُ
وفمممممممممممممال  وجمممممممممممممه أو أحمممممممممممممد أ ممممممممممممموله أو فروعمممممممممممممه علمممممممممممممى أن ت

 لل ا   الم ار إلسها.  

للمممممممممممممدير التنفيممممممممممممذي ال مممممممممممم   مممممممممممم  ال صممممممممممممول علممممممممممممى إجمممممممممممما ل  .8

 بمممممممما 
ً
بمممممممأجر   تقممممممم  ممممممممد ها عممممممم  ع مممممممرل أيمممممممام و  تزيمممممممد علمممممممى سم مممممممة ع مممممممر يومممممممما

فسهمممممما إجمممممما ل عيممممممد الأ مممممملمى وملممممممك لأداء فري ممممممة ال مممممم  لمممممممرل واحممممممدل قمممممموال مممممممدل 

 ممممممممت ط  سممممممممتهقاف هممممممممذه الإجمممممممما ل أن 
ُ
سدمتممممممممه إما لمممممممم  يكمممممممم  أداهمممممممما ممممممممم    مممممممم  وُ 

يكمممممممون الممممممممدير  مممممممد أمضممممممم    ممممممم  ال مممممممم  لمممممممدى  ممممممماح  ال مممممممم  سمممممممنت ن متصممممممملت ن 

 على الأ  .   

للمممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي ال ا مممممممممممم  علمممممممممممممى موافقممممممممممممة  ممممممممممممماح   .9

الصممممممم حية لإ ممممممممال دراسمممممممته بالإ   ممممممماي ال ممممممم   ممممممم  إجممممممما ل بمممممممأجر كامممممممم  لتأديمممممممة 

 مممممممادل تهمممممممدد ممممممممد ها ب مممممممدد أيمممممممام الإمتهمممممممان الف ليمممممممة 
ُ
الإمتهمممممممان عممممممم  سمممممممنة   ممممممم  مُ

إممممممما إما كممممممان الإمتهممممممان عمممممم  سممممممنة م ممممممادل فيكممممممون للمممممممدير التنفيممممممذي  ال مممممم   مممممم  
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إجمممممممممممممما ل دون أجممممممممممممممر لأداء الإمتهممممممممممممممان   ولصمممممممممممممماح  الصمممممممممممممم حية أن يتلمممممممممممممم  ممممممممممممممم  

المو ممممممم  تقمممممممدي  الواممممممماو  الم يمممممممدل لتلممممممم  الإجممممممما ل و مممممممذلك مممممممما يمممممممدل علمممممممى أداومممممممه 

 للإمتهان وعلى المدير 

 علمممممممى الأ ممممممم  
ً
التنفيمممممممذي أن يتقمممممممدم بتلممممممم  الإجممممممما ل   ممممممم  موعمممممممدها ب م مممممممة ع مممممممر يومممممممما

ُ د الإمتهمممممممان مممممممم  عمممممممدم الإسممممممم ل  رم  مممممممم  أجمممممممر همممممممذه الإجممممممما ل إما ا ممممممم  أ مممممممه لممممممم  يمممممممُ   ويُهمممممممُ

 بالم اولة التأدي ية.  

للمممممممممممممممدير التنفيممممممممممممممذي الممممممممممممممذي ي  مممممممممممممم  مرضممممممممممممممه ال مممممممممممممم   مممممممممممممم   .10

 الأولمممممممممى وا  امممممممممة أراممممممممما  الأجمممممممممر عممممممممم  
ً
إجممممممممما ل مرضمممممممممية بمممممممممأجر عممممممممم  ال  اممممممممم ن يومممممممممما

 ال ممممممم  تلممممممم  ملمممممممك سممممممم ل ال مممممممنة 
ً
 التاليمممممممة ودون أجمممممممر لل  اممممممم ن يومممممممما

ً
ال مممممممت ن يومممممممما

الواحمممممممممدل سمممممممممواءً كا مممممممممم  همممممممممذه الإجممممممممما ل متصمممممممممملة أم متقت مممممممممة ويُقُصمممممممممد بال ممممممممممنة 

 الواحدل  ال نة ال   ت دأ م  تاري  أول إجا ل مرضية. 

للمممممممممدير ال مممممممم   مممممممم  إجمممممممما ل قاروممممممممة مدفوعممممممممة الأجممممممممر لفتمممممممم ل  .11

  تتجمممممممممماو  سم ممممممممممة أيممممممممممام  مممممممممم  ال ممممممممممنة ت ممممممممممدأ ب دايممممممممممة ال ممممممممممام المممممممممممي دي و  ممممممممممق  

جمي ممممممممما أو مممممممممما ت قممممممممم  منهممممممممما بنهايمممممممممة ال مممممممممام وملمممممممممك  لامممممممممرا لللامممممممممرو  ال ممممممممم  يقمممممممممدرها 

الممممممرو   الم ا ممممممر علممممممى أ  تزيممممممد تلممممممك الإجمممممما ل عمممممم  ا اممممممة أيممممممام  مممممم  المممممممرل الواحممممممدل 

 وعلى المدير تقدي  ما ي    حاجته إلى تلك الإجا ل عند عودته. 

يجممممممممممو   مممممممممم  حمممممممممما   ال ممممممممممرورل  تمممممممممم  إجمممممممممما ل المممممممممممدير علممممممممممى  .12

أ  ي مممممممم  ملممممممممك بهقممممممممه  مممممممم  تأجيمممممممم  الأيممممممممام المت قيممممممممة ممممممممم  إجا تممممممممه لل ممممممممنة التاليممممممممة 

 فق . 

  يجمممممممممممممو  للمممممممممممممممدير أانمممممممممممممماء تمت مممممممممممممه ب جا تممممممممممممممه المنصمممممممممممممموص  .13

علسهمممممممما أن ي ممممممممم  لممممممممدى  مممممممماح  عممممممممم  آسممممممممر فمممممممم ما ا مممممممم   أن المممممممممدير  ممممممممد سممممممممال  

 ملك يت  تت ي  ما ينص عليه  لاام ال م   هذا الخصوص.  

ي ممممممممممممممته  المو مممممممممممممم  ح ممممممممممممممم  ممممممممممممممما يمممممممممممممممنص عليممممممممممممممه  لامممممممممممممممام  .14

 ال م  إجا ل مرضيه على الوجه التال : 

 ال  اون يوما الأولى : بأجر كام .  •

 ال تون يوما التالية : ا اة أراا  الأجر.   •
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وب مممممممممممممممممد ملممممممممممممممممممك تنلاممممممممممممممممممر الإدارل  مممممممممممممممممم  إحتمممممممممممممممممممال إسممممممممممممممممممتمرار  •

المو ممممممممم  أو ا همممممممممماء سدماتممممممممممه ب مممممممممد إسمممممممممم نفام كاممممممممممم  ر ممممممممميده ممممممممممم  الإجمممممممممما ا  

 ال ادية. 

ي تمممممممممممد الممممممممممرو   او  او ممممممممممه الإجمممممممممما ل المرضممممممممممية بنمممممممممماءا علممممممممممى  •

تقريمممممممر مممممممم  ال همممممممة الت يمممممممة ا ختصمممممممة ال ممممممم  تهمممممممددها ال م يمممممممة ب مممممممد تو يممممممم  

 الك   التب  على المري  وإح ار تقرير م  الت    ا ختص . 

/ قواعد التأدي :  
ً
 عاشرا

ال ممممممممممممزاءا  التأدي يممممممممممممة ال مممممممممممم  يجممممممممممممو  لصمممممممممممماح  الصمممممممممممم حية بال م يممممممممممممة تو ي همممممممممممما علممممممممممممى 

 المدير التنفيذي على أن تكون وف  ال  ل   التال : 

التن يمممممممممممه: وهمممممممممممو تمممممممممممذ     مممممممممممف   يوجمممممممممممه إلمممممممممممى الممممممممممممدير مممممممممممم   .1

  مممممم  رو  ممممممه ي ممممممار فيممممممه إلممممممى ا خالفممممممة ال مممممم  إرتك همممممما المممممممدير ويتلمممممم  منممممممه التقيممممممد 

 بالنلاام والقيام بواج اته على وجه ص ية. 

الإ مممممممممممذار الكتمممممممممممابي : وهمممممممممممو  تممممممممممماي يوجمممممممممممه إلمممممممممممى الممممممممممممدير  ممممممممممم   .2

حالممممممممممممة إرتكابممممممممممممه م الفممممممممممممة مت ممممممممممممم  لفمممممممممممم   لاممممممممممممره إلممممممممممممى ا خالفممممممممممممة وإلممممممممممممى إمكممممممممممممان 

   رضه ل زاء أ د    حالة إستمرار ا خالفة أو تكرارها. 

ال راممممممممممممممممة: وتكمممممممممممممممون به ممممممممممممممم  جمممممممممممممممزء مممممممممممممممم  أجمممممممممممممممر الممممممممممممممممدير  .3

 يت اور ب ن اجر يوم كام  وأجر سم ة أيام ع  ا خالفة الواحدل.  

الإيقممممممممممممما  عممممممممممممم  ال مممممممممممممم  دون أجمممممممممممممر : وهمممممممممممممو منممممممممممممم  الممممممممممممممدير  .4

مممممممم  ممارسمممممممة عملمممممممه ممممممممدل مممممممم  المممممممزم  دون أن يتقا ممممممم   عنهممممممما أجمممممممر أو   ممممممموي  

 ويفر  هذا ال زاء م  يوم إلى سم ة أيام. 

ال رممممممممممممان مممممممممممم  ال ممممممممممم ول أو تأجيلهممممممممممما لممممممممممممدل   تزيمممممممممممد علمممممممممممى  .5

 سنة م   كا   مقررل م   اح  الص حية. 

تأجيممممممممممم  الت  يمممممممممممة ممممممممممممدل   تزيمممممممممممد علمممممممممممى سمممممممممممنة م ممممممممممم  كا ممممممممممم   .6

 مقررل م   اح  الص حية. 
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الإيقممممممممممما  عممممممممممم  ال مممممممممممم  مممممممممممم  ال رممممممممممممان مممممممممممم  الأجمممممممممممر وهمممممممممممو  .7

منممممممم  الممممممممدير مممممممم  ممارسمممممممة عملمممممممه ممممممممدل مممممممم  المممممممزم  دون أن يتقا ممممممم   عنهممممممما أجمممممممر 

 أو   وي  ويفر  هذا ال زاء م  يوم إلى سم ة أيام.  

الفصمممممممممممممم  ممممممممممممممم  الخدمممممممممممممممة ممممممممممممممم  المكافممممممممممممممأل : و  ت مممممممممممممم  إ همممممممممممممماء  .8

سدممممممممممة الممممممممممدير ب ممممممممم   ارتكابمممممممممه م الفمممممممممة مممممممممم  ا خالفممممممممما  المنصممممممممموص علسهممممممممما   

تمنممممممممممم   مممممممممممر  كامممممممممممم  المكافمممممممممممأل الم مممممممممممتهقة عممممممممممم  ممممممممممممدل سدمتمممممممممممه ح ممممممممممم   لامممممممممممام 

 ال م .  

  يجممممممممممممو  لصممممممممممممماح  الصممممممممممممم حية أن يو ممممممممممممم  علمممممممممممممى الممممممممممممممدير  .9

 التنفيذي جزاءً     وارد    هذا ال وهة أو     لاام ال م .  

  يجمممممممممو    مممممممممديد ال مممممممممزاء  ممممممممم  حالمممممممممة تكمممممممممرار ا خالفمممممممممة إما  .10

كممممممان  ممممممد ا قضمممممم   علممممممى ا خالفممممممة ال ممممممابقة ماوممممممة واممممممما ون يوممممممما ممممممم  تمممممماري  إبمممممم   

 المدير التنفيذي بتو ي  ال زاء عليه ع  تلك ا خالفة.  

  يجممممممممممو  تو يممممممممممم  جمممممممممممزاء تممممممممممأديب  علمممممممممممى الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي  .11

 بال م يممممممممممة أو 
ً
لأمممممممممممر ارتك ممممممممممه سممممممممممارد من مممممممممملإ  ال م يممممممممممة ممممممممممما لمممممممممم  يكمممممممممم  متصمممممممممم 

بأصمممممم اي الصمممممم حية فسهمممممما.  ممممممما   يجممممممو  أن يو مممممم  علممممممى المممممممدير التنفيممممممذي عمممممم  

ا خالفمممممممممة الواحمممممممممدل  راممممممممممة تزيمممممممممد  يمتهممممممممما عممممممممم  أجمممممممممرل سم مممممممممة أيمممممممممام. و  تو يممممممممم  

أ  مممممم  ممممممم  جممممممزاء واحممممممد علممممممى ا خالفممممممة الواحممممممدل  و  أن تقتتمممممم  ممممممم  أجممممممره وفمممممماءً 

لل رامممممممما  ال ممممممم  تو ممممممم  عليمممممممه أ  ممممممم  مممممممم  أجمممممممر سم مممممممة أيمممممممام  ممممممم  ال مممممممهر الواحمممممممد  

 و  أن تزيد مدل إيقافه ع  ال م  دون أجر على سم ة أيام    ال هر. 

  يجممممممممممو  تو يممممممممممم  جمممممممممممزاء تممممممممممأديب  علمممممممممممى الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي  .12

إ  ب مممممممد إب  ممممممممه  تابمممممممة بممممممممما   ممممممم  إليممممممممه واسمممممممتجوابه وتهقيمممممممم  دفاعمممممممه وإا مممممممما  

ملممممممممممك  مممممممممم  مه ممممممممممر يممممممممممود   مممممممممم  ملفممممممممممه الخمممممممممماص. ويجممممممممممو  أن يكممممممممممون ا سممممممممممتجواي 

 مممممممممممفاهه  ممممممممممم  ا خالفممممممممممما  ال  ممممممممممميتة ال ممممممممممم    يت مممممممممممدى ال مممممممممممزاء المفمممممممممممرو  علمممممممممممى 

مرتك هممممممما الإ مممممممذار أو ال راممممممممة با تتممممممما  مممممممما   يزيمممممممد علمممممممى أجمممممممر يممممممموم واحمممممممد   علمممممممى 

 أن ي    ملك    ا   ر.  
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يجممممممممم  أن ي لممممممممم  الممممممممممدير التنفيمممممممممذي بقمممممممممرار تو يممممممممم  ال مممممممممزاء  .13

 ف  سممممممم  المممممم    بكتممممممماي 
ً
عليممممممه  تابممممممة   فممممممم ما امتنمممممم  عممممممم  ا سممممممت م أو كمممممممان  او مممممما

مسممممممم   علمممممممى عنوا مممممممه الم ممممممم ن  ممممممم  ملفمممممممه  او اسمممممممذ تو يممممممم   ممممممماهدي  عممممممم  امتنممممممما  

ا سممممممممممممممت م  و للممممممممممممممممدير التنفيممممممممممممممذي  حممممممممممممممم  ا عتمممممممممممممم ا  علمممممممممممممممى القممممممممممممممرار الخممممممممممممممماص 

 )عمممممممممممممدا أيمممممممممممممام ال تممممممممممممم  
ً
بتو يممممممممممممم  ال مممممممممممممزاء عليمممممممممممممه سممممممممممممم ل سم مممممممممممممة ع مممممممممممممر يومممممممممممممما

الرسمممممممممية( ممممممممم  تمممممممماري   إب  ممممممممه بممممممممالقرار النهمممممممما ي ب يقمممممممما  ال ممممممممزاء عليممممممممه  ويقممممممممدم 

ا عتمممممممم ا  إلممممممممى هي ممممممممة   مممممممموي  الخ فمممممممما  ال ماليممممممممة .  ممممممممما جمممممممماء بنلاممممممممام ال ممممممممم  

 ال  ودي. 

يجممممممممممممم  أن ي ناسممممممممممممم  ال مممممممممممممزاء المو ممممممممممممم  علمممممممممممممى الممممممممممممممدير مممممممممممممم    .14

 ح   ا خالفة المرتك ة. 

  ي تممممممممممممممد بممممممممممممممال زاء ممممممممممممممما لمممممممممممممم  يممممممممممممممت  اعتممممممممممممممماده ممممممممممممممم    مممممممممممممم   .15

 مجل  الإدارل عدا التن يه ال ف  . 

إما كممممممممان الف مممممممم  الممممممممذي أرتك ممممممممه المممممممممدير ي ممممممممك  أ  مممممممم  ممممممممم   .16

 م الفة فيكتفي بتو ي  ال قواة الأ د م  ب ن ال قواا  المقررل لها. 

يجمممممممممممممممم   تابممممممممممممممممة ال راممممممممممممممممما  ال مممممممممممممممم  تو مممممممممممممممم  علممممممممممممممممى المممممممممممممممممدير  .17

التنفيمممممممذي  ممممممم  نممممممم   سممممممماص مممممممم  بيمممممممان أسممممممممه ومقمممممممدار أجمممممممره ومقمممممممدار ال راممممممممة 

 وس   تو ي ها وتاري  ملك. 

ي ت مممممممممممممم  م الفممممممممممممممة تأدي يممممممممممممممة   ممممممممممممممتوج  ال ممممممممممممممزاء ارتكمممممممممممممماي  .18

 المدير لف   م  الأف ال الواردل بجدول ال زاءا  المرف .  

تهمممممممممممممممدد ا خالفممممممممممممممما  ال ممممممممممممممم    مممممممممممممممته  ال مممممممممممممممزاءا  وفقممممممممممممممما  .19

 لل دول المرف . 

 الحادي ع ر/ مخاطر وإصابات العمل والخدمات الصحية والاجتماعية:  

علممممممممممممممممى ال م يممممممممممممممممة تمممممممممممممممموف   ب  ممممممممممممممممة آمنممممممممممممممممة ومهفممممممممممممممممزل علممممممممممممممممى  .1

 ال م . 
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يت مممممممممممممم  بهمممممممممممممم  المممممممممممممممدير التنفيممممممممممممممذي  مممممممممممممم   ممممممممممممممأن إ ممممممممممممممابا   .2

ال مممممممم  والإممممممممرا  المنهيمممممممة أحكمممممممام فمممممممر  الأستمممممممار المهنيمممممممة مممممممم   لامممممممام التأمينممممممما  

 ا جتماعية . 

  

    

 الثاني ع ر/ انتهاء ع د العمل: 

ينت مممممممممممم  عقممممممممممممد ال ممممممممممممم   مممممممممممم  أي ممممممممممممم  الأحممممممممممممول المنصمممممممممممموص  .1

 علسها م   لاام ال م  ال  ودي. 

إما كمممممممممممممممان ال قممممممممممممممممد   مممممممممممممممم  مهمممممممممممممممدد المممممممممممممممممدل جمممممممممممممممما  لأي ممممممممممممممممم   .2

قرفيممممممممه إ همممممممما ه بنمممممممماءً علممممممممى سمممممممم   م ممممممممرو  يجمممممممم  بيا ممممممممه بموجمممممممم  إ مممممممم ار يوجممممممممه 

 إما كممممممان 
ً
إلممممممى التممممممر  الآسممممممر  تابممممممة   مممممم  الإ همممممماء بمممممممدل   تقمممممم  عمممممم  ا امممممم ن يوممممممما

 
ً
   و  يقممممممممممم  عممممممممممم  سم مممممممممممة ع مممممممممممر يومممممممممممما

ً
أجمممممممممممر الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي يمممممممممممدف   مممممممممممهريا

 بالن  ة إلى    ه. 

  مممممممممممم  ال قممممممممممممد ل مممممممممممم     مممممممممممم  م ممممممممممممرو  كممممممممممممان للتممممممممممممر   .3
ُُ
إما أ

ال ممممممم   ممممممم    ممممممموي  تقمممممممدره هي مممممممة   ممممممموية المممممممذي أ مممممممابه ضمممممممرر مممممممم  همممممممذا الإ هممممممماء 

الخ فممممممما  ال ماليمممممممة  يرا مممممممى فيمممممممه مممممممما ل قممممممممه مممممممم  أضمممممممرار ماديمممممممة وأدبيمممممممة حالممممممممة 

 واحتمالية و رو  الإ هاء. 

فصممممممممم  مممممممممم  عملمممممممممه ب  ممممممممم   .4
ُ
يجمممممممممو  للممممممممممدير التنفيمممممممممذي اما يُ

سممممممم   م مممممممرو  أن يتلممممممم  إعادتمممممممه إلمممممممى ال مممممممم  وينلامممممممر  ممممممم  همممممممذه التل ممممممما  وفممممممم  

أحكمممممممممممام  لامممممممممممام ال مممممممممممم  و وهمممممممممممة المراف ممممممممممما  أممممممممممممام هي ممممممممممما    ممممممممممموية الخ فممممممممممما  

 ال مالية.  

  ينقضممممممممممم   عقمممممممممممد ال مممممممممممم  بوفمممممممممممال  ممممممممممماح  الصممممممممممم حية    .5

مممممممممما لممممممممم  تكممممممممم  شخصممممممممم ته  مممممممممد روعيممممممممم   ممممممممم  إبمممممممممرام ال قمممممممممد ولكنمممممممممه ينت ممممممممم  بوفمممممممممال 

المممممممممدير التنفيممممممممذي أو به ممممممممزه عمممممممم  أداء عملممممممممه   وملممممممممك بموجمممممممم   ممممممممهادل ق يممممممممة 

م تممممممممممممدل مممممممممممم  ال هممممممممممما  الذممممممممممم ية ا خولمممممممممممة أو مممممممممممم  الت  ممممممممممم  ا خمممممممممممول المممممممممممذي 

 ي ينه  اح  الص حية.  
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  يجممممممممممممممممممو  لصمممممممممممممممممماح  الصمممممممممممممممممم حية فسمممممممممممممممممم  ال قممممممممممممممممممد دون  .6

مكافممممممممممممأل أو إ مممممممممممم ار المممممممممممممدير التنفيممممممممممممذي أو   وي ممممممممممممه إ   مممممممممممم  ال مممممممممممما   الممممممممممممواردل 

( ممممممممممممممممم   لاممممممممممممممممام ال ممممممممممممممممم   ممممممممممممممممريتة أن تتممممممممممممممممار الفر ممممممممممممممممة  للمممممممممممممممممدير  80بالمممممممممممممممممادل ) 

 التنفيذي لكي ي دي أس اي م ارضته للفس . 

يهمممممممممممممممممممم   للممممممممممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممممممممممذي أن يتممممممممممممممممممممم ك ال مممممممممممممممممممممم  دون  .7

إ ممممممم ار   مممممممم  احتفا مممممممه بهقو مممممممه النلااميمممممممة كلهممممممما  ممممممم  أي مممممممم  ال ممممممما   المممممممواردل 

 (م   لاام ال م .   81بالمادل ) 

  يجممممممممممممممو  لصمممممممممممممماح  الصمممممممممممممم حية إ همممممممممممممماء سدمممممممممممممممة المممممممممممممممدير  .8

التنفيممممممممممممممممذي  ب مممممممممممممممم   المممممممممممممممممر      مممممممممممممممم  اسمممممممممممممممم نفامه المممممممممممممممممدد ا  ممممممممممممممممددل للإجمممممممممممممممما ل 

المنصمممممممموص علسهممممممممما  ممممممممم   لامممممممممام ال مممممممممم  وللممممممممممدير التنفيمممممممممذي ال ممممممممم   ممممممممم  أن يتلممممممممم  

 و   إجا ته ال نوية بالمرضية. 

ال كممممممممممممم  علمممممممممممممى المو ممممممممممممم   هاويممممممممممممما ب قوامممممممممممممة عممممممممممممم  جريممممممممممممممة  .9

 م لة بال ر  أو الأما ة.   

أن يمممممممممممممت    ممممممممممممملي  الإستمممممممممممممار  للممممممممممممممدير  ممممممممممممم  مقمممممممممممممر ال مممممممممممممم   .10

ويو مممممم  المرسمممممم  إليممممممه ب سممممممت مه ممممممم  توضممممممية تمممممماري  ا سممممممت م و مممممم  حالممممممة إمتنمممممما  

الممممممدير عممممم  ا سمممممت م ممممممم  إا ممممما  الوا  مممممة  ممممم  مه ممممممر رسممممم   يو ممممم  عليمممممه اانممممممان 

 م   م وه    ال م . 

ي ممممممممممل  للمممممممممممدير عنممممممممممد ا همممممممممماء سدمتممممممممممه  ممممممممممهادل ممممممممممم  وا مممممممممم   .11

ملممممممم  سدمتمممممممه م  نممممممما  هممممممما تممممممماري  التها مممممممه بال مممممممم  وتممممممماري  إ تهممممممماء عملمممممممه وم ممممممم   

الو يفمممممممة والأجمممممممر والإمتيممممممما ا  الممنوحمممممممة لمممممممه وملمممممممك  ممممممم  مي ممممممماد أ صممممممماه أسممممممم و  

 م  تاري  قل ه لها )عم   مومد  هادل سدمة(. 

  

 الثالث ع ر/ مكا أة نهاية الخدمة:  

إما ا تهمممممممممممممم  ع  ممممممممممممممة ال ممممممممممممممم  وجمممممممممممممم  علممممممممممممممى ال م يممممممممممممممة أن  .1

تمممممممدف  إلمممممممى للممممممممدير التنفيمممممممذي مكافمممممممأل عممممممم  ممممممممدل سدمتمممممممه ته ممممممم  علمممممممى أسممممممما  

أجممممممر  صمممممم   ممممممهر عمممممم  كمممممم  سممممممنة ممممممم  ال ممممممنوا  الخممممممم  الأولممممممى  وأجممممممر  ممممممهر 
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 ل  مممممماي 
ً
عمممممم  كمممممم  سممممممنة ممممممم  ال ممممممنوا  التاليممممممة   ويت ممممممذ الأجممممممر الأس مممممم  أساسمممممما

المكافممممممممأل  و  ممممممممته  المممممممممدير التنفيممممممممذي مكافممممممممأل عمممممممم  أجممممممممزاء ال ممممممممنة بن مممممممم ة ممممممممما 

   اه منها    ال م . 

إما كمممممممممان ا تهممممممممماء ع  مممممممممة ال مممممممممم  ب ممممممممم   اسمممممممممتقالة الممممممممممدير  .2

التنفيمممممممذي ي مممممممته   ممممممم  همممممممذه ال المممممممة المممممممث المكافمممممممأل ب مممممممد سدممممممممة   تقممممممم  ممممممممد ها 

عممممممممم  سمممممممممنت ن متتممممممممماليت ن  و  تزيمممممممممد عممممممممم  سمممممممممم  سمممممممممنوا   و  مممممممممته  ال سهممممممممما إما 

 اد  ممممممممممدل سدمتمممممممممه علمممممممممى سمممممممممم  سمممممممممنوا  متتاليمممممممممة ولممممممممم  ت لممممممممم  ع مممممممممر سمممممممممنوا  

 و  ته  المكافأل كاملة إما بل   مدل سدمته ع ر سنوا  فأ   . 

ي مممممممممممته  الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي المكافمممممممممممأل كاملمممممممممممة  ممممممممممم  حالمممممممممممة  .3

 تر ه لل م    يجة لقول  اهرل سارجه ع  إرادته. 

إما ا تهممممممممممممممممم  سدممممممممممممممممممة  الممممممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممممممذي وجممممممممممممممممم  علمممممممممممممممممى  .4

ممممممممم   –علممممممممى الأ  مممممممم   –ال م يممممممممة دفمممممممم  أجممممممممره وتصممممممممفية حقو ممممممممه سمممممممم ل أسمممممممم و  

تممممممممماري  ا تهممممممممماء ال   مممممممممة ال قديمممممممممة   أمممممممممما إما كمممممممممان الممممممممممدير التنفيمممممممممذي  همممممممممو المممممممممذي 

أ  ممممممممم  ال قمممممممممد   وجممممممممم  علمممممممممى ال م يمممممممممة تصمممممممممفية حقو مممممممممه كاملمممممممممة سممممممممم ل ممممممممممدل   

تزيمممممممد علمممممممى أسممممممم وع ن  ولصممممممماح  الصممممممم حية أن يه ممممممم  أي ديممممممم  م مممممممته  لمممممممه 

 ب    ال م  م  الم ال  الم تهقة للمو  . 

 اعتماد مجلس الإدارة

 والإرشاااااااااااااد الااااااااااادعوة جمعياااااااااااة إدارة مجلاااااااااااس ب اااااااااااارار  لائحاااااااااااةال هاااااااااااذ  اعتمااااااااااادت ✅

 م.5/1/2025( وتاريخ 1بمركز وادي عمود رقم )  الجاليات وتوعية
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