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 لائحة الموارد البشرية

 :مقدمة

( وتاااااااااااااااااال    51بنااااااااااااااااال ا سعاااااااااااااااااا  لملااااااااااااااااال      اااااااااااااااااا     ااااااااااااااااا        اااااااااااااااااال   بل   ااااااااااااااااا       اااااااااااااااااا    ااااااااااااااااا      

هاااااااااا وت دمدتاااااااااة  ت ظ اااااااااد هااااااااالإد   د ماااااااااة  ظنلااااااااا      د اااااااااة   ظ ل دماااااااااة و      اااااااااة مااااااااا  1426  8  23

 .   لم ين في  لج   ة

 الباب الأول: أحكام عامة

 ظ ااااااا  1 المااااااااد 
 
: ت ااااااا   هااااااالإد   د ماااااااة سعااااااا  م  ااااااا    ااااااا   ين    ااااااالم ين فاااااااي  لج   اااااااة و  وس ااااااال  وت

  مك  ة   ق         ب ل لا مظ ل ض م  لملل       

ل  ظمدمااااااااد   ااااااااد  و    س ااااااااد  ماااااااال  اااااااا  ماااااااان   :2 المااااااااد  ت ظ ااااااااد  لج   ااااااااة   ظقاااااااا      اااااااا د   ل ل ااااااااا

 .سع  خدف ذ ك في سقد       لو لا مة تنل        

 ظ ااااااااااد     ااااااااااة     د ااااااااااة و  اااااااااة   اااااااااا  ة    قاااااااااا   و  د مااااااااااة و  ظ   ااااااااا         3 المااااااااااد 
 
إذ   .: ت

  اااااااااظ     ااااااااالة      ااااااااا    اااااااااة لمن  اااااااااة إ ااااااااا  مللمااااااااا      اااااااااة     د اااااااااة   ااااااااا ن   ااااااااان       ااااااااا  هااااااااا  

    ظ د  ون غي د

 ااااااان  ب  م  ااااااال م  مااااااال إ ااااااال  ة لا ت اااااااظق  4 المااااااااد 
 
: مجااااااا ي  إج   اااااااة إ اااااااد     ل ااااااال    خ  اااااااة ت

ل  من  لحق ق   ق  ة لمللما

 الباب الثاني: التوظيف

: ت   اااااااااااااو    ااااااااااااالم ين م ااااااااااااا ن سعااااااااااااا  و ااااااااااااال و ذ   م ااااااااااااا  ل  مماااااااااااااد ة وو ااااااااااااا   ااااااااااااا و  5 الماااااااااااااد 

 :تظض ن

  لج   ة       مة  وي  تثنى غي        مين و     نلل ( •

 ت      ؤهد  و لخ  ة •

 . مظ لي   قلبد  و لاخظبل     ة   مظط بل        ة( •

     ل ة   طب ة •

ماااااااااظ  ت   ااااااااااو    لمااااااااا  ب  ماااااااااا  سقاااااااااد س ااااااااا  م ةااااااااااد مااااااااان   ااااااااااخظين بل   اااااااااة     د ااااااااااة  : 6المااااااااااد  

مماااااااااظ ب وااااااااا  بااااااااا ف ب  اااااااااخة مناااااااااة  و جااااااااا  ت   قاااااااااة و ااااااااا    ة ااااااااال    نللم اااااااااة ذ      ااااااااا ة وفاااااااااي 

ل و ااااا  وااااالن غيااااا  مكظااااا    وفاااااي هااااالإد  لحل اااااة مجااااا ي  \ ااااا   مااااال تماااااد د   د ماااااة ي اااااد    قاااااد  ل  اااااا

    لم  وةدد إ بل     قد وةق  ة   تي  شأ  سنة بج    ب ق    بل 

ل إذ   ااااااا  مبل ااااااا     لمااااااا  س  اااااااة  ون سااااااالإ  خاااااااد   :7الماااااااد   لمااااااال   7م  غااااااا     قاااااااد ت قل  اااااااا

 من تل      ظ        ظ ل د  لمحعي( لو من           ظ ل د  لخل جي( .
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 الباب الثالث: السكن وبدل السكن

 :8الماد  

ت تااااااااي   لج   ااااااااة بظاااااااا  ي   ااااااااكن لا اااااااا     ل  اااااااال  لو  اااااااا ف بااااااااد  لمقااااااااد  منل اااااااا  مد  اااااااااة  •

 ( من لملل       5  61    م    م   و     ل ة  

ماااااااد  فاااااااي  • ل إ ااااااا      تااااااا   لو    اااااااة  ااااااان  ة و ااااااا  مااااااال م 
ا
ل مضااااااال  م  ااااااا ف باااااااد     اااااااكن  ااااااا   ا

 .سقد        ة    ت لق   ط  ين(

مت ااااااااااا  فاااااااااااي م ل اااااااااااأة   لماااااااااااة  لخدماااااااااااة  • مااااااااااادخ  باااااااااااد     اااااااااااكن  ااااااااااا ن   مااااااااااا      عاااااااااااي  و  

 وت   ض   ملي  .

لا م  ااااااا ف   بااااااااد  فاااااااي ةااااااااللا    مااااااالي   غياااااااا  مد  ساااااااة   ماااااااا   لو   مقااااااالف   نلاااااااالم   لو  •

     ل  غي       .

 سن   بد    نقد   •
ا
 ولمد

ا
 في ةل  ت  ي   كن س ني منل    ي  د ذ ك بدمد

 الباب الرابع: الأجور والمزايا

 ااااااااااا ف لمااااااااااا     ااااااااااا   ين بل   ااااااااااال     ااااااااااا     س ااااااااااا   لح ااااااااااالبل    بنك اااااااااااة  :9الماااااااااااد  
 
ت

   ظ ااااااااااادة فاااااااااااي     كاااااااااااة  فاااااااااااي   لماااااااااااة وااااااااااا   ااااااااااا   مااااااااااا د     شااااااااااا   للا مظجااااااااااالوي م ساااااااااااد 

ل.    ظمقل  ل     س د  لمحد ة لمللما

 ااااااااا ف   مااااااااا      ااااااااال  ة سااااااااان     ااااااااا  خااااااااال    ااااااااالسل    ااااااااادو       ااااااااا ي  :10الماااااااااد  
 
ت

ل  ل معي  :و قا

ل سااااااااان  اااااااااالسل   • مجااااااااا  سعااااااااا   اااااااااالة      ااااااااا  لن مااااااااااد      لمااااااااا  لمااااااااا ا  إ اااااااااال  ا

ل إ  ااااااااااااة  
ا
%( ماااااااااااان لماااااااااااا د 50    اااااااااااا     اااااااااااال  ة ماااااااااااا  ي  لماااااااااااا     اااااااااااالسة مضاااااااااااال 

    لس ي

ت ااااااااد م  اااااااا   اااااااالسل      اااااااا    تااااااااي تااااااااؤ   فااااااااي لماااااااال     طاااااااا  و  س اااااااال   اااااااالسل   •

 إ ل  ة.

ت ااااااااااااااا  ض  –ة ااااااااااااااا   ت ااااااااااااااالق مكظااااااااااااااا   باااااااااااااااين  لج   اااااااااااااااة و   لمااااااااااااااا   –م كااااااااااااااان  •

    لسل     ل  ة ب ملية مد  سة ت ل   سد   لسل           لفي
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 ,تشاااا       ماااال    اااال  ة ماااال مااااظ   لات اااالق س  ااااة فااااي    قااااد مثاااا : بااااد  لمقاااا  :11الماااااد  

 .وغي هل ,م ل آ 

ت تااااااااااي   لج   ااااااااااة بظاااااااااا  ي  تااااااااااأمين ب ااااااااااي إ   ماااااااااا  لج  اااااااااا    اااااااااا   ين ول اااااااااا     :12المااااااااااد  

ل  اااااال مقاااااا  د   اااااا ي   وماااااا  م  ساااااالة لملاااااال    ضاااااا لن  ل اااااا ه    شاااااا   ين بل نلاااااال    و قااااااا

 .  صحي   ظ لو  

 الباب الخامس: الإجازات

 :  ملية    ن  ة :13الماد  

ل   • ي ااااااظم     لماااااا  ساااااان واااااا  ساااااال  إماااااالية  اااااان  ة لا تقاااااا  مااااااد  ل ساااااان و ةااااااد وسشاااااا  ن م مااااااا

ل إذ  لم اااااا ى    لماااااا  فااااااي خدمااااااة  اااااالة      اااااا   تاااااا     إ اااااا  ماااااادة لا تقاااااا  ساااااان  د ااااااين م مااااااا

ل  .خ س  ن    مظ  ة. وت  ن   ملية بأم  مد   مقدما

مجاااااااا  لن مظ ظاااااااا     لماااااااا  ب مليتااااااااة فااااااااي  اااااااانة   ااااااااظمقل  ل  ولا مجاااااااا ي    اااااااايو  س  اااااااال  لو لن  •

ل سن  لح    س ي ل ل نل  خدمظة. ل س  ا  لمقدما
ا
 مظقلض ى بدلا

ل  • تبااااااااااادل   مااااااااااالية    ااااااااااان  ة مااااااااااان    ااااااااااا     ظااااااااااال ي  خااااااااااا  مااااااااااا   س ااااااااااا   مجااااااااااا  تمدمااااااااااادد و قاااااااااااا

  قظض ل       (.

ض    لماااااا  ساااااان ت ااااااك   ماااااال   • فااااااي ةاااااال  تااااااد خ    ماااااالية    اااااان  ة ماااااا  إماااااالية   اااااا  ة  ي  اااااا  

ل .  بأمل  م ل  ة لاةقا

 :  ملي         ة :14الماد  

  مضلن.  30لمل  س د    ط   تبدل من  4 •

 لمل  س د   ضح   تبدل من م        ف     ة. 4 •

   ظ   (.  23م            بني   •

     م ( 22م     ظأ يس     •

  ض   مل    ظقلب ة.   •
 
 إذ  تد خ ت   ملي         ة م      ةة    ب س ة  ت

 :إملي   خل ة :15الماد  

  يو  :    لم   لح  في إملية بأم  ولم   دة خ  ة لمل  سند يو مة •

و ااااااالة:    لمااااااا   لحااااااا  فاااااااي إمااااااالية باااااااأم  ولمااااااا   ااااااادة خ  اااااااة لمااااااال  فاااااااي ةل اااااااة و ااااااالة يوماااااااة لو  •

 لةد ل   ة لو   وسة

 ولا ة:    لم   لح  في إملية بأم  ولم   دة  د ة لمل  في ةل ة ولا ة م      ة •
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و ااااااالة   ااااااا و     ااااااا لة:    ااااااا لة    لم اااااااة    ااااااا  ة   تاااااااي مظااااااا ف  يوم ااااااال  لحااااااا  فاااااااي إمااااااالية سااااااادة  •

و  ااااال  لحااااا   .باااااأم  ولمااااا   ااااادة لا تقااااا  سااااان ل   اااااة ل ااااا   وسشااااا ة لمااااال  مااااان تااااال        ااااالة

 
ا
ةتااااااااى تضاااااااا   -خااااااااد  هاااااااالإد    تاااااااا ة  -فااااااااي ت دمااااااااد هاااااااالإد   ماااااااالية  ون لماااااااا  إن وللماااااااات ةاااااااالمد

 ة   ل

إمااااااالية  لاااااااا :    لمااااااا   لحااااااا  فاااااااي  لح ااااااا   سعااااااا  إمااااااالية باااااااأم  لا تقااااااا  ماااااااد  ل سااااااان سشااااااا ة  •

ل ب اااااااااال  ي اااااااااال إماااااااااالية س ااااااااااد   ضااااااااااح  وذ ااااااااااك       لماااااااااال  ولا ت  ااااااااااد سعاااااااااا  خ  ااااااااااة سشاااااااااا  م مااااااااااا

   ضااااااااااة  لااااااااااا   اااااااااا ة و ةاااااااااادة باااااااااا    ماااااااااادة خدمظااااااااااة إذ   اااااااااا  مكاااااااااان  ااااااااااد ل  هاااااااااال ماااااااااان  باااااااااا . 

ويشااااااااااات   لا اااااااااااظمقلق هااااااااااالإد   مااااااااااالية لن م ااااااااااا ن    لمااااااااااا   اااااااااااد لم ااااااااااا ى فاااااااااااي     ااااااااااا   اااااااااااد  

  لة          ظين مظ  ظين سع      

 الباب السادس: التدريب والتأهيل

سعاااااااااااااااا  واااااااااااااااا   اااااااااااااااالة  س اااااااااااااااا  و اااااااااااااااا    ل ااااااااااااااااة  ظااااااااااااااااد    س ل ااااااااااااااااة  :16الماااااااااااااااد   •

   ااااااااااا   مين وتاااااااااااأه      مااااااااااان لمااااااااااا    ااااااااااا  م ااااااااااال      وتم اااااااااااين م اااااااااااظ  ه  فاااااااااااي 

   س ل     ن ة  و      ة و   ن ة وغي هل.

لن  -  اااااااااااد إت ااااااااااال  مااااااااااادة   ظاااااااااااد    لو   ظأه ااااااااااا   -  ااااااااااالة      ااااااااااا  : 17الماااااااااااد   •

م ااااااااااا     ظاااااااااااد   لو  لخل ااااااااااا    ظأه ااااااااااا  باااااااااااأن ي  ااااااااااا   دماااااااااااة مااااااااااادة م ل  اااااااااااة  ااااااااااادة 

  ظااااااااااد    لو   ظأه اااااااااا    اااااااااا ن   ااااااااااض لو  مظناااااااااا    ظااااااااااد   لو  لخل اااااااااا    ظأه اااااااااا  

ساااااااااااان     اااااااااااا    اااااااااااادة    ل  ااااااااااااة لو   ضاااااااااااا ل  وماااااااااااا  س  ااااااااااااة لن مااااااااااااد     اااااااااااالة  

    اااااااااااااا  ت اااااااااااااال  و   ظااااااااااااااد    لو   ظأه اااااااااااااا    تااااااااااااااي تم   اااااااااااااال  اااااااااااااالة      اااااااااااااا  لو 

 ب  بة   دة   بل  ة م  ل.

 الباب السابع: الأداء والترقيات

ل  وتش     ك ل ة       ك  و لالمضبل . :18الماد    •  د تقل           ن  ا
 
 ت

 ااااااااااان  بنااااااااااال ا سعااااااااااا  تق ااااااااااا         و جااااااااااا ي مااااااااااان  سااااااااااادو    :19الماااااااااااد   •
 
   ااااااااااادو      ااااااااااان  ة ت

   ظثنل  ة بق    إ      

:   ت   اااااااااة مشااااااااا وبة ب مااااااااا    ااااااااالغ   و  ااااااااات  ل   ااااااااا و        اااااااااة  و  ظق ااااااااا   20الماااااااااد   •

   مجل  .

 الباب الثامن: إنهاء الخدمة
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 ااااااااا ف م ل اااااااااأة   لماااااااااة  :21الماااااااااد   •
 
ت ظهاااااااااي سد اااااااااة     ااااااااا  و ااااااااا  لة ااااااااال  لملااااااااال      ااااااااا   وت

  لخدمة بم     م      عي.

ماااااااظ  ت اااااااا       لمااااااا  ول ااااااااة م اااااااظمقلتة خااااااااد    ااااااادة   نللم ااااااااة  مااااااا  إ ااااااااد   : 22المااااااااد   •

 ب ف و  ل ة خدمة.إخد  

 الباب التاسع: المخالفات والجزاءات

لا مجااااااا ي ت   ااااااا  مااااااا    تاااااااأ م ي سعااااااا     لمااااااا  إلا   اااااااد إبدغاااااااة تظلباااااااة ب ااااااال   ااااااا   :23الماااااااد   •

 إ  ة و  ظج  بة وتمق     لسة وإ بل  ذ ك في ممض  م  ع في م  ة  لخلص.

ماااااااااظ  تل ااااااااا     لمااااااااا  تظلباااااااااة  إج اااااااااة  لمخظ اااااااااة  اااااااااد   ااااااااالة      ااااااااا  خاااااااااد  : 24الماااااااااد   •

ل   سد  لمل     ط        ة من تل    إبدغة بل ق   . - د ين م ما

 الباب العاشر: أحكام ختامية

ت ظ ااااااااااد  لج   ااااااااااة هاااااااااالإد   د مااااااااااة و ااااااااااظ   لاباااااااااادع س ي اااااااااال ماااااااااان  باااااااااا   :25المااااااااااد   •

    لم ين.

  مااااااا    د ماااااااة وااااااا  سااااااالمين سعااااااا     ااااااا   لو سناااااااد ومااااااا   تمااااااادمثل   :26الماااااااد   •
 
ت

 لمللم ة.

 اعتماد مجلس الإدار 

 والإرشاااااااااااااد الااااااااااادعو  جمعياااااااااااة إدار  مجلاااااااااااس بقاااااااااااارار  لائحاااااااااااةال هااااااااااا   اعتمااااااااااادت ✅

 م.5/1/2025( وتاريخ 1بمركز وادي عمود رقم )  الجاليات وتوعية
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